
 

 
Wir suchen ab sofort für unsere Kinderarztpraxis eine/n 

 

 

Ihre Aufgaben: 
 

• Verbindlicher, offener und herzlicher 
Empfang unserer Patienten 

• Individuelle und telefonische Betreuung der 
Patienten, Zuweiser, Dienstleister 

• Koordinierung und Vergabe von Terminen 
• Qualitätssicherung und Dokumentation 
• Organisation und Koordination der 

Praxisabläufe 
• Dokumentation und Pflege von 

Patientenakten 
• Mitwirken beim Qualitätsmanagement 

 

Überzeugendes Profil: 
 

• eine Ausbildung als MFA m/w/d 
• Motivation und Lernbereitschaft 
• Lebensfreude und Humor 
• Teamgeist und Engagement 
• Freude am Beruf und Umgang mit 

Patienten 
• Hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit 
• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• PC-Kenntnisse der gängigen 

Anwendungen 

Wir bieten Ihnen: 
 

• Eigenverantwortliche Aufgaben in einer 
zukunftsorientiert aufgestellten 
Kinderarztpraxis 

• Humorvolles und teamorientiertes 
Arbeitsumfeld 

• Gründliche Einarbeitung 
• Individuelle Arbeitszeitmodelle 
• Fort- und Weiterbildung 
• Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
• Wettbewerbsfähige Vergütung 

 

 
 

Kinderarztpraxis Büttner 
 

Kinder- und Jugendmedizinerin K. Büttner 
 

Berliner Str. 61 
03130 Spremberg 

 
Tel: 03563 / 3499588 
Fax: 03563 / 3499590 

 
www.kinderarztpraxis-buettner.de 

 

 

Medizinische Fachangestellte/n (m/w/d) 


